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A. Tujuan

Instruksi Kerja ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai :

» Tata cara perpanjangan masa peminjaman buku oleh pemustaka
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Alat Kerja
PC
Stempel tanggl

. Instruksi Kerja

Petugas menerima KTA dan buku dari pemustaka
Petugas melakukan scanning barcode KTA

Petugas melakukan pengecekan nomor barcode pada buku yang akan diperpanjang masa
pinjamannya dengan buku yang dipinjam pemustaka
Jika benar maka petugas men-cheklist masa perpanjangan buku didalam database

Petugas memberi stempel tanggal masa perpanjangan buku pada form tanggal
pengembalian

Petugas mengembalikan KTA ke pemustaka
Selesai
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